Polityka bezpieczenstwa informaciji
1 Cel niniejszej polityki

Firma ArchiDoc dazy do tego, aby by¢ zaufanym partnerem poprzez bezpieczne zarzadzanie informacjami Klientéw, zapewniajgc jednoczesnie
niezawodne i wydajne ustugi. ArchiDoc przechowuje informacje i zapisy, zaréwno w formie fizycznej (papierowej), jak i cyfrowej, na rzecz swoich
Klientéw, zapewniajac, ze ich poufnos¢, integrainosé i dostepnosé sg chronione oraz utrzymywane przez caly czas. Celem niniejszej polityki jest
potwierdzenie zobowigzania firmy ArchiDoc do zapewnienia, ze wszystkie informacje i zapisy powierzone Jej do przechowywania bedg w pemi
chronione i przechowywane zgodnie z wymogami normy 1SO 27001:2022 oraz wszystkimi innymi obowigzujgcymi wymogami prawnymi,
regulacyjnymi i umownymi.

Firma ArchiDoc wdrozyta System Zarzadzania Bezpieczerstwem Informacji, ktéry jest dostosowany do jej strategii biznesowej
i zgodny z wymaganiami normy 1SO.27001:2022. System Zarzgdzania Bezpieczerstwem Informaciji jest zarzadzany wraz z innymi normami ISO
oraz certyfikatami zgodno$ci posiadanymi przez firme.

2 Zakres niniejszej polityki
Zakres niniejszej polityki dotyczy wszystkich operacji ArchiDoc.

Zakres zgodnos$ci z normg 1ISO 27001:2022 obejmuje: przechowywanie nosnikéw danych i dokumentdw poza siedzibg Klienta oraz wszystkie
powigzane dziatania zwigzane z zarzgdzaniem bezpieczenstwem informacji zgodnie z deklaracjg stosowania.

3 Deklaracja dotyczaca polityki

Firma ArchiDoc zobowigzata sie:

«  Uwzgledniaé kwestie zarzadzania bezpieczenstwem informacji w kluczowych decyzjach biznesowych.

+  Stosowa¢ System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacii i informowaé wszystkich pracownikéw oraz inne zainteresowane
strony o wymogach niniejszej polityki i szerzej pojetego Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informac;ji.

+  Zapewni¢ szkolenia dla pracownikéw w celu zagwarantowania, ze sg oni $wiadomi swojej roli, obowigzkéw i odpowiedzialnosci
w odniesieniu do prawidtowego przetwarzania informacji, w tym danych osobowych (zgodnie z definicjg zawartg w przepisach
0 ochronie danych). .

+  Zapewnic¢, by wszystkie kluczowe polityki, procedury i inne nadzorowane dokumenty byly dostepne dla pracownikéw
(z zastrzezeniem ograniczen dotyczgcych klasyfikacji dokumentéw).

*  Monitorowaé, mierzy¢ i stale poprawia¢ swoje wyniki operacyjne poprzez ustalanie celow, zadan i kluczowych wskaZznikow
efektywnosci.

*  Utrzymywaé poufnoé¢, integralno$¢ i dostepnosé posiadanych przez Spéitke i nalezacych do Jej Klientdéw informacii
przechowywanych w formie papierowej i elektroniczne;j.

+ Chroni¢ zasoby informacyjne przed wszelkimi zagrozeniami, zardwno wewnetrznymi, jak i zewnetrznymi, celowymi
lub przypadkowymi.

= Zapewni€, ze btedy, niezgodnosci, naruszenia danych i incydenty zwigzane z bezpieczeristwem informacji sg niezwlocznie
identyfikowane i badane, a dziatania naprawcze i zapobiegawcze sg wdrazane w celu usuniecia przyczyn 2zrodiowych
i zapobiegania ich ponownemu wystapieniu.

«  Przestrzega¢ wszystkich wymogow prawnych, regulacyjnych, umownych i innych istotnych wymogoéw zewnetrznych.

+  Opracowywac nowoczesne produkty i ustugi, ktére pomoga naszym Klientom poprawi¢ ich wyniki.

+ Zarzadza¢ dostawcami i stronami trzecimi zaangazowanymi w przechowywanie, przekazywanie lub przetwarzanie danych
nalezgcych do firmy ArchiDoc lub Jej Klientéw w celu zapewnienia zgodnosci z niniejszg politykg i innymi wymogami prawnymi,
regulacyjnymi i/lub umownymi.

Zobowigzania te beda stanowi¢ ramy dla ustalania i przegladu celéw i zadan biznesowych. Beda one okresowo weryfikowane w celu zapewnienia,
2e pozostajg odpowiednie dla rodzaju podejmowanych dziatan.

Srodowisko naturalne, spoteczenstwo i tad korporacyjny (ESG)

Program zarzadzania $rodowiskowego i spotecznego (ESG) Spoiki ArchiDoc, jako czionka Grupy OASIS, ma na celu ustanowienie ESG
jako kluczowego elementu strategii biznesowej ArchiDoc i zapewnienie, ze jest on powigzany z Jej kluczowymi dziataniami i warto§ciami.
Program ESG jest dostosowany do Systemu Zarzadzania Bezpieczefnstwem Informaciji. Stanowi on ramy dla uzgadniania strategii zarzgdzania
ArchiDoc, ustalania celow i kluczowych wskaznikéw efektywnosci oraz monitorowania postepéw w ich realizacji.

4 Ocena efektywnosci i ciagte doskonalenie

Niniejsza polityka jest co najmniej raz w roku poddawana przegladowi pod katem jej przydatnosci i skutecznosci. Wszelkie niezbedne zmiany
lub ulepszenia zidentyfikowane w ramach tego przegladu zostang wdrozone. Niniejsza polityka jest regularnie kontrolowana przez akredytowana
jednostke certyfikujgca i audytorédw wewnetrznych. Podlega ona réwniez regularnym przeglagdom zarzadzania.

5 Zatwierdzenie

Polityka zostata zatwierdzona przez:

ArchiDoc S.A.
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